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How To Work In Tally Erp 9 In Hindi

How to work in Tally ERP 9 in Hindi अगर आप टैली ERP 9 म काम करना सीखना चाहते ह और अपने यवसाय या
अकाउंिटंग काय को आसान और अिधक पभावी बनाना चाहते ह, तो यह लखे आपके िलए बहुत मददगार सािबत होगा। टैली ERP 9 एक
शितशाली अकाउंिटंग सॉटवेयर है जो छोटे स ेलकेर बड़े यवसायो ंके िलए अनकूुल है। इस लखे म हम समझगे िक टैली ERP 9 म कैसे
काम कर, इसकी बिुनयादी कायपणाली या है, और इस ेपभावी ढंग स ेउपयोग करने के आसान तरीके या ह। तो चिलए शु करते ह िक how
to work in tally erp 9 in hindi।

टैली ERP 9 मे ं काम करने के मुय कदम

टैली ERP 9 म काम शु करने के िलए आपको इसकी बेिसक सरंचना और कायपणाली को समझना जरी है। यहा ँहमने मुय चरणो ंको
सरल और पट प स ेसमझाया है।

1. टैली ERP 9 को इंटॉल और सेटअप करे ं

सबस ेपहल,े आपको टैली ERP 9 सॉटवेयर को अपने कंयटूर या लपैटॉप पर इंटॉल करना होगा। इंटॉलशेन पिया आसान है:

टैली की आिधकािरक वेबसाइट स ेसॉटवेयर डाउनलोड कर।1.
इंटॉलर को रन कर और ऑन-ीन िनदशो ंका पालन कर।2.
इंटॉल परूा होने के बाद, सॉटवेयर को ओपन कर।3.
पारभं म, अपने यवसाय की जानकारी जैस ेनाम, टैली लाइसस नबंर आिद दज कर।4.
िसटम सिेटंस को अपनी आवयकता अनसुार कटमाइज़ कर।5.

2. कंपनी की सेटअप करे ं

टैली म काम शु करने स ेपहल ेअपने यवसाय की कंपनी का सटेअप करना जरी है। ऐसा करने के िलए:

मुय मेय ूस े'Create Company' पर िलक कर।1.
अपनी कंपनी का नाम, पता, यवसाय का पकार, कर िववरण, िव वष आिद िववरण दज कर।2.
चाह तो एडवांस सिेटंस भी कर सकते ह, जैस ेिक GST, VAT आिद।3.
सभी जानकारी सही स ेभरने के बाद, 'Yes' पर िलक कर और कंपनी को सवे कर।4.

टैली ERP 9 मे ं बेिसक फंशस का उपयोग कैसे करे ं

अब जब आपकी कंपनी सटेअप हो चकुी है, तो हम मुय कायपणािलयो ंपर यान क िदत करगे। य ेकायपणािलया ँह:

3. लोन, बैकं और नकद लेखा (Accounts) बनाना

खाते (Accounts) बनाना टैली का महवपणू िहसा है। य ेआपके िवीय लनेदने का िरकॉड रखते ह।

मुय मेय ूस े'Accounts Info' पर जाए।ं1.



िफर 'Ledgers' पर िलक कर।2.
'Create' या 'Alter' का िवकप चनु।3.
अपनी आवयकताओ ंके अनसुार खाता बनाए,ं जैस ेबक खाता, गाहक खाता, िवेता खाता आिद।4.
पयके खाते के िलए सही पकार (समाय, बक, गाहक, िवेता) चनु।5.

4. िबी और खरीद का रेकॉड  बनाना

िबी और खरीद का ांजेशन टैली म बहुत आसानी स ेिलखा जा सकता है।

मुय मेय ूस े'Vouchers' पर जाए।ं1.
िबी के िलए 'Sales' और खरीद के िलए 'Purchase' िवकप चनु।2.
आवयक िववरण जैस ेगाहक या िवेता का नाम, तारीख, वत ुका नाम, माा और कीमत भर।3.
सभी िववरण सही स ेभर और 'Enter' दबाए।ं4.

5. िरपोट्स और टेटमेट्ंस देखे ं

अपनी कंपनी की िवीय िथित को समझने के िलए िरपोस दखेना जरी है।

मुय मेय ूस े'Display' पर िलक कर।1.
यहां स ेआप िविभन िरपोस जैस े'Profit & Loss', 'Balance Sheet', 'Day Book' आिद दखे सकते ह।2.
िरपोस को अपने आवयकता अनसुार िफटर कर सकते ह।3.

टैली ERP 9 मे ं उनत कायमता का उपयोग कैसे करे ं

मलू बात जानने के बाद, अब हम कुछ उनत कायपणािलयो ंपर यान दगे जो आपके काय को और अिधक आसान बना सकते ह।

6. GST और अय कर संबंधी िरपोट्स बनाना

अगर आपका यवसाय GST के तहत आता है, तो टैली म GST की सिेटंस करना जरी है:

गेट सिेटंस म जाकर GST सटेअप कर।1.
GST टैस कोस और िरपोस को एिटवेट कर।2.
िबी और खरीद ांजेशस म GST टैस जोड़।3.
िरपोस जैस ेGST Returns को आसानी स ेजनरेट कर।4.

7. बैकअप और डेटा सरुा

अपने डेटा को सरुित रखने के िलए िनयिमत बैकअप लनेा जरी है:

मुय मेय ूस े'Backup' िवकप चनु।1.
सही लोकेशन पर बैकअप फाइल सवे कर।2.
आवयकतानसुार बैकअप िरटोर भी कर सकते ह।3.
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8. यूजर मैनेजमेटं और एसेस कंटोल

यिद आप टीम के साथ काम कर रहे ह, तो यजूर एससे कंोल सटे करना जरी है:

िसटम म यजूर बनाए ंऔर उनके पासवड सटे कर।1.
पयके यजूर के िलए उपयुत परिमशस िनधािरत कर।2.
डेटा की सरुा के िलए यह कदम आवयक है।3.

टैली ERP 9 मे ं पभावी काम करने के िटस

िसफ  सॉटवेयर का ान ही काफी नही ंहै, बिक इस ेबेहतर तरीके स ेउपयोग करने के िलए कुछ सझुाव भी जरी ह:

हर ांजेशन को तरुतं दज कर, तािक डेटा अतन रहे।1.
िरपोस को िनयिमत प स ेदखे और अपने िवीय िथित का िवलषेण कर।2.
सॉटवेयर को अपडेट रख तािक नई सिुवधाओ ंका लाभ उठाया जा सके।3.
टैली के ेिनगं वीिडयो और यटूोिरयस दखे।4.
समय-समय पर बैकअप ल और डेटा की सरुा का यान रख।5.

िनकष

टैली ERP 9 एक शितशाली और उपयोग म आसान सॉटवेयर है, यिद आप सही तरीके स ेइसका पयोग कर। इस लखे म हमने बताया िक
how to work in tally erp 9 in hindi के बारे म चरणब तरीके स ेकैस ेशुआत कर, कंपनी सटेअप कर, खाता बनाए,ं ांजेशन दज
कर और िरपोस दखे। इन आसान कदमो ंका पालन कर आप अपने यवसाय की िवीय पिया को सरल और पभावी बना सकते ह। िनयिमत
अयास और सही जानकारी के साथ आप टैली ERP 9 म मािहर बन सकते ह और अपने यवसाय को नई ऊंचाइयो ंपर ल ेजा सकते ह।

Tally ERP 9 म काम कैस ेकर – यह एक ऐसा िवषय है जो यापािरयो ंऔर अकाउंटस के िलए अयतं महवपणू है। यिद आप नए ह या िफर
इस सॉटवेयर का पयोग करना शु कर रहे ह, तो यह लखे आपके िलए गाइड का काम करेगा। Tally ERP 9 एक यापक एकाउंिटंग
सॉटवेयर है जो यापार की िवीय पिया को आसान बनाता है। इस लखे म हम िवतार स ेबताएगंे िक Tally ERP 9 म कैस ेकाम कर,
इसकी मुय िवशेषताए ँया ह, और इस ेपभावी ढंग स ेपयोग करने के िलए आपको िकन बातो ंका यान रखना चािहए।

Tally ERP 9 मे ं शुआत कैसे करे ं

इंटॉलेशन और सेटअप

Tally ERP 9 का पयोग शु करने के िलए सबस ेपहल ेइस ेअपने कंयटूर पर इंटॉल करना आवयक है। इसकी पिया सरल है: -
डाउनलोड: Tally ERP 9 की आिधकािरक वेबसाइट स ेसॉटवेयर डाउनलोड कर। - इंटॉलशेन: डाउनलोड के बाद, इंटॉल फाइल को
रन कर और ऑन-ीन िनदशो ंका पालन कर। - सॉटवेयर एिटवेशन: इंटॉलशेन के बाद, यिद आवयक हो, तो लाइसस की पिुट कर।
सिुनिचत कर िक आपके कंयटूर म आवयक िसटम आवयकताए ँपरूी हो:ं - Windows Operating System (XP, 7, 8, 10) - कम
स ेकम 2 GB RAM - 1 GB हाड िडक फ ी पेस



बिुनयादी सेटअप

इंटॉलशेन के बाद, आपको अपना कंपनी का डेटा सटेअप करना होगा: - कंपनी का नाम दज कर - बक िववरण, कर िववरण, आिद भर -
िवीय वष का चयन कर - सपंि और दयेता खाते बनाए ंयह सटेअप आपको अपनी कंपनी स ेसबंिंधत सभी िवीय िरकॉड को यविथत करने
म मदद करेगा।

मुय कायपणाली और उपयोग के तरीके

डाटा इनपटु और लेनदेन पिविट

Tally ERP 9 म डेटा इनपटु करना आसान है। आप िननिलिखत मुय लनेदने पिविट कर सकते ह: - िवय एवं खरीद इनवॉइस - बक
ांजेशन - खच और आय के िरकॉड - सपंि और दयेता खातो ंका पबधंन डेटा इनपटु करने का तरीका: 1. िवय / खरीद का िवकप चनु।
2. पासिंगक गाहक या िवेता का नाम चनु। 3. आवयक िववरण जैस ेिक तारीख, माा, दर और कुल रािश भर। 4. सहेज और आगे बढ़।

िरपोट्स और िवलेषण

Tally ERP 9 म कई पकार की िरपोस उपलध ह, जैस:े - बैलस शीट - आय और यय खाता - आदशे िरपोस - बक टेटमस - आयकर
और GST िरपोस इन िरपोस का पयोग आप अपने यवसाय की िथित का िवलषेण करने के िलए कर सकते ह। िरपोस को एसपोट भी
िकया जा सकता है जैस ेPDF, Excel आिद।

िविवध फीचस और कायमता

ऑिडट और सरुा

Tally ERP 9 म ऑिडिटंग और सरुा के िलए िवशेष फीचस उपलध ह: - पासवड सरुा: हर उपयोगकता के िलए अलग पासवड बनाना। -
यजूर एससे कंोल: िविभन यजूस के िलए अलग-अलग अनमुित सटे करना। - ऑिडट िरपोस: ांजेशन का िरकॉड रखना। फायद:े -
डेटा सरुा सिुनिचत करता है। - अनिधकृत पहुचं को रोकता है।

GST और कर यवथा

Tally ERP 9 GST (वत ुएवं सवेा कर) और अय करो ंका समथन करता है। इसम आप: - GST इनवॉइस जेनरेट कर - GST िरपोस
दखे - GST िरटन फाइिलगं की तैयारी कर िवशेषताए:ँ - कर गणना वतः - िरपोस का आसान पबधंन

मटी-टै िकंग और बैकअप

सॉटवेयर म डेटा का बैकअप और िरकवरी सिुवधा भी मौजदू है। आप समय-समय पर अपने डेटा का बैकअप ल ेसकते ह तािक िकसी भी
आपात िथित म डेटा सरुित रहे।

पमखु लाभ (Pros) और किमयां (Cons)

पमखु लाभ: - आसान इटंरफेस और पयोग म सरलता - िविभन िरपोस और एनािलिटस - GST और कर अनपुालन का समथन - डेटा
सरुा के िलए मजबतू सरुा िवकप - अकाउंस का ऑटोमशेन किमयां: - शुआती पिशण की आवयकता - कुछ िवशेष फीचस के िलए
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अितिरत लागत - अिधक जिटल लनेदने के िलए उनत पिशण आवयक - मोबाइल ऐप का सीिमत समथन (कुछ संकरणो ंम)

सामाय पन (FAQs)

या Tally ERP 9 को सीखना आसान है

हा,ँ यिद आप बेिसक अकाउंिटंग का ान रखते ह तो Tally ERP 9 को सीखना आसान है। इसके इटंरफेस को समझने म थोड़ी महेनत
लगती है, लिेकन पिशण और अयास स ेआप महारत हािसल कर सकते ह।

या मै ं मोबाइल या टैबलेट पर Tally का उपयोग कर सकता हँू

Tally ERP 9 मुय प स ेडेकटॉप पर पयोग होता है। हालांिक, इसके लाउड संकरण या मोबाइल एस के मायम स ेआप कुछ काय कर
सकते ह, लिेकन परूी तरह स ेपयोग के िलए डेकटॉप आवयक है।

या Tally ERP 9 का उपयोग छोटे यवसायो ंके िलए उपयुत है

िबकुल, यह छोटे स ेलकेर बड़े यवसायो ंके िलए उपयुत है। इसकी िवशेषताए ँलचीलापन पदान करती ह िक आप अपने यवसाय की
आवयकताओ ंके अनसुार इस ेअनकूुिलत कर सकते ह।

िनकष

Tally ERP 9 एक शितशाली और यापक अकाउंिटंग सॉटवेयर है जो िकसी भी यवसाय की िवीय पिया को सरल बनाने म मदद करता
है। इसकी शुआत करना आसान है, और इसम मौजदू कई फीचस आपको अपने िवीय िरकॉड को सुयविथत और सही रखने म सहायता
करते ह। यिद आप इस ेसही तरीके स ेसीखते ह और िनयिमत अयास करते ह, तो आप अपने यवसाय के िवीय पबधंन म दता पात कर
सकते ह। यान रख िक िकसी भी नए सॉटवेयर को सीखने म समय और धैय की आवयकता होती है। पारभं म थोड़ा किठन लग सकता है,
लिेकन िनरतंर अयास स ेआप इसम पारगंत हो सकते ह। इस लखे म दी गई जानकारी का पालन कर और अपने यवसाय की िवीय िरपोिटग
और अकाउंिटंग को आसान बनाए।ं आपका सफर Tally ERP 9 के साथ शु हो चकुा है, बस इस ेसही िदशा म आगे बढ़ाए ँऔर अपने
यवसाय को नई ऊंचाइयो ंपर ल ेजाए।ं

Questions & Answers About how to work in tally erp 9 in hindi

No Question Answer

1 Tally ERP 9 म नया अकाउंट कैस ेबनाएं Tally ERP 9 म नया अकाउंट बनाने के िलए, मुय मने ूस े'Accounts Info'
पर जाए,ं िफर 'Ledgers' पर िलक कर, और उसके बाद 'Create' िवकप
चनु। यहां आप अपने नए अकाउंट का नाम, पकार और अय िववरण भर सकते
ह।

2 Tally ERP 9 म िबी और खरीद का िरकॉड
कैस ेरख

िबी और खरीद का िरकॉड रखने के िलए, 'Vouchers' मने ूम जाए,ं िफर
'Sales' या 'Purchase' िवकप चनु। आवयक िववरण जैस ेगाहक का नाम,
वत ुका िववरण, माा, कीमत आिद भरकर वाउचर को सवे कर।



3 Tally ERP 9 म िरपोट कैस ेजनरेट कर िरपोस बनाने के िलए, मुय मने ूस े'Display' पर जाए,ं िफर 'Financial
Statements' या 'Account Books' िवकप चनु। यहां स ेआप बैलस शीट,
आय और यय िववरण आिद दखे सकते ह।

4 Tally ERP 9 म बैकअप कैस ेल बैकअप लनेे के िलए, 'Gateway of Tally' पर जाए,ं िफर 'Alt + F3' दबाए ंया
'Company' मने ूस े'Backup' िवकप चनु। िफर आप अपने बैकअप का थान
चनुकर पिया परूी कर सकते ह।

5 Tally ERP 9 म GST सटेअप कैस ेकर GST सटेअप करने के िलए, 'Gateway of Tally' पर जाए,ं िफर 'Statutory
& Taxation' पर िलक कर, उसके बाद 'GST' िवकप चनु। यहां आप GST
दर, हेडस और टैस िरटन िववरण सटे कर सकते ह।

6 Tally ERP 9 म डेटा इपोट और एसपोट
कैस ेकर

डेटा इपोट और एसपोट के िलए, 'Gateway of Tally' म जाए,ं िफर
'Import/Export' िवकप चनु। आप एसले या अय फाइल फॉमट स ेडेटा ला
सकते ह या अपनी िरपोस को एसपोट कर सकते ह।

Tally ERP 9 कैस ेइतेमाल कर, Tally ERP 9 ेिनगं िहदंी म, Tally ERP 9 का उपयोग कैस ेकर, Tally ERP 9 सीखने के तरीके,
Tally ERP 9 अकाउंिटंग सॉटवेयर, Tally ERP 9 यटूोिरयल िहदंी, Tally ERP 9 का पिरचय, Tally ERP 9 म इनवॉइस कैसे
बनाए,ं Tally ERP 9 फंशसं िहदंी म, Tally ERP 9 के िटस और िस
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